
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ücretsiz izne ayrılan veya askere giden personelin 

bakmakla yükümlü olduğu kişilerin bulunması 

durumunda, takip eden aybaşından itibaren (%12) Genel 

Sağlık Sigortası ve bordrosu hazırlanır. 

Mutemet tarafından sistem üzerinden bilgiler 

güncellenir ve kontrol edilir. Onay için sistem 

üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilir. 

 

T.C. 

BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

ÜCRETSİZ İZNE AYRILAN VEYA ASKERE GİDEN PERSONEL İÇİN 

GENEL SAĞLIK SİGORTASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Tüm işlemlerin sonucunda evrakların birer 

sureti standart dosya düzenine göre 

dosyalanır. 

Gerçekleştirme Görevlisi sistem üzerinden 

kontrol eder, onaylar ve Harcama Yetkilisine 

onay için gönderir. 

Harcama Yetkilisi sistem üzerinden kontrol 

eder, onaylar ve Muhasebe birimine gönderir. 

Harcama yetkilisi onayladıktan sonra Mutemet 

sistem üzerinden ödeme raporlarını ikişer 

nüsha yazdırır. Ödeme emri belgesi ve eklerini 

Gerçekleştirme Görevlisi ile Harcama 

Yetkilisine imzalatır. 

e-SGK sistemi üzerinden izinli personelin genel 

sağlık sigortası bildirimi onaylanarak ve aylık 

prim belgesi alınarak Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. Tahakkuk teslim 

tutanağı hazırlanır ve ekleri ile birlikte Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı maaş ön kontrol 

birimine teslim eder. 


