
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maaş farkı gerektiren konu ile ilgili onayın kapsadığı 

tarih aralıkları için bordro düzenlenir. 

 

T.C. 

BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

MAAŞ HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

Maaş farkı için gerekli bilgiler 

(atama onayı, işe başlama yazısı 

vs.) temin edilir. 

Tüm işlemlerin sonucunda evrakların birer 

sureti standart dosya düzenine göre 

dosyalanır. 

Gerçekleştirme Görevlisi sistem 

üzerinden kontrol eder, onaylar 

ve muhasebe birimine gönderir. 

Harcama yetkilisi onayladıktan sonra 

Mutemet sistem üzerinden ödeme 

raporlarını ikişer nüsha yazdırır. Ödeme emri 

belgesi ve eklerini Gerçekleştirme Görevlisi 

ile Harcama Yetkilisine imzalatır. 

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır ve 

ekleri ile birlikte Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı maaş ön kontrol 

birimine teslim eder. 

Maaş bilgileri mutemet tarafından sistem 

üzerinden işe başlama tarihine göre maaş 

bordrosu ve banka listesi hazırlanır, 

güncellenir ve kontrol edilir. Onay için sistem 

üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilir. 

 


