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GOREV TANIM FORMU

Gorev Giivenlik Hizmetleri
Ust Yonetici Dekan ve Fakiilte Sekreteri
Astlari

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Gorevli olunan alandaki binalarin ve ¢evresinin giivenligini saglamak,

2. Binanin igerisine yabanci sahislarin girmesini engellemek,

3. Bina ve gevresine yazi yazilmasina, binalara ve ¢evresine zarar verilmesine engel olmak,

4. Gelen ziyaret¢ileri kimlik kontroliinden sonra igeri almak,

5. Binalarin herhangi bir sabotaja ugramamasi i¢in siipheli paket, esya ve benzeri maddelerin
birakilmasina kars1 dikkatli olmak,

6. Mesai bitiminden sonra sorumlulugu altindaki binalarin varsa acik kalan kapi, pencere, agik
musluklar ve agik kalan elektrikleri fakiilte bekgileri ile irtibata gecilerek kapatmak,

7. Zorunlu haller ve ani rahatsizlanma halinde nébet¢i sefine durumunu bildirerek izin istemek,
Giivenlik Seflerine bilgi vermeden nobet yerlerini terk etmemek,

8. Nobet noktasinda (sigara igilmesi yasak olan mekanlarda) sigara i¢ilmesine engel olmak,

9. Nobeti devir alacak personel gelmeden ve Nobet Devir Teslim Defteri doldurulup
imzalanmadan gorev yerlerinden ayrilmamak,

10. Ilgili kanun ve yonetmelikler ile iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



