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Gorev Teknik Hizmetler
Ust Yonetici Dekan ve Fakiilte Sekreteri
Astlan

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve Ogretim hizmetlerinin aksamadan
ylriitiilmesine yardimci olmak,

2. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, dl¢iimleme, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere
ait kayitlarini tutmak,

3. Sorumlusu oldugu bina ve laboratuvarlar i¢in sorumlu kisilerin talep ettigi bilgileri vermek,

4. Fakiilte Sekreterligine bina, laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri
yazili olarak bildirmek ve miimkiinse bu arizalara ilk miidahalede bulunmak, tamirine ¢aligmak,

5. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak bunlar
yapmak veya yaptirmak,

6. Konferans salonlarinin, dersliklerin, laboratuvarlarin ve diger egitim-68retim alanlarinin hazir
halde bulundurulmasini saglamak,

7. Fakiilteye ait tiim binalarin ve gevresinin temizlik kontrollerini ve denetlemesini yapmak,

8. Yangin tiiplerinin donemsel kontroliinii yapmak ve siirekli calisir durumda bulunmasini
saglamak,

9. Sivil savunma, giivenlik sistemleri, yangindan korunma tedbirleri, temizlik, aydinlatma, 1sitma ve
sogutma sistemlerinin ¢aligir hale getirilerek takibini yapmak,

10. Fakiilte binalarinin kapi, pencere, cati, tuvalet, lavabo ve logar giderlerinin kontroliinii yapmak,
aksaklik oldugunda Fakiilte Sekreterine bilgi vermek,

11. Kiiciik onarimlar disinda kalan gayrimenkul bakim ve onarim gerektiren durumlar1 Yapi Isleri
Daire Baskanligina iletilmek iizere Fakiilte Sekreterine bildirmek,

12. Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.



