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GOREV TANIM FORMU
Gorev Arsiv
Ust Yonetici Dekan ve Fakiilte Sekreteri
Astlari

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Fakiilteye iliskin evrak kayit ve yazigmalar1 yaparak arsivlemek,

2. Akademik ve Idari personel islem dosyalarmin diizenli olarak tutulmasi ve takibinin

yapilmasini saglamak,
3. Fakiiltede olusturulan komisyonlarin gorev tanimlarini ve listesini arsivlemek,

4. gili kanun ve yonetmelikler ile {ist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



