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     GÖREV TANIM FORMU 
 
 
 
 

Görev Anabilim Dalı Başkanı 
Üst Yönetici Bölüm Başkanı 
Astları Anabilim Dalı Öğretim Elemanları 

 

Görev, Yetki ve Sorumlulukları 
 

1. Anabilim dalı ders dağılımlarını dengeli bir şekilde yaparak bölüm başkanına önermek, 

2. Anabilim dalında genel gözetim ve denetim görevini yaparak, düzenli işleyiş için eğitim-

öğretimle ilgili ihtiyaç ve sorunları tespit ederek bölüm başkanlığına iletmek, 

3. Bölüm Başkanlığı ile Anabilim Dalı arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde 

yürütülmesini sağlamak, 

4. Anabilim Dalı öğrencilerinin kültürel, sosyal ve bilimsel etkinlikler düzenlemelerini teşvik etmek 

ve bu konuda onlara yardımcı olmak,  

5. Anabilim Dalı dersliklerinin, çalışma odalarının, atölyelerinin, laboratuvarlarının ders araç- 

gereçlerinin verimli, etkili, düzenli ve temiz olarak kullanılmasını sağlamak, 

6. Bağlı olduğu üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak. 

 


